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樹林國小 109 年 03 月 20 日教師工作聯繫單 

教務處 

教務主任 

1. 下週三 13:30 世界咖啡館 2 研習，由校長主持，歡迎全校老師參加。研習地點：文教中心。 

2. 校訂課程的架構及課程地圖的草案已請學年課發會代表帶回轉達，請各學年利用 4/1 下午的學年

課程共備社群時間討論，並將意見彙整，我們預計 4 月初召開課發會審議校訂課程的架構及課程

地圖。 

3. 更正研習時間通知：ipad 操作研習改為 4/1 下午 1:00，地點：二樓電腦教室。 

4. 有意願準備線上補課的同仁，請於下週三前向教務處登記，以利後續事宜規劃與因應。 

教學組 

1、 轉知臺灣教科書出版協會因應新冠肺炎疫情期間，提供「停課不停學」線上學習辦法，請參閱校

內網站。 

2、 公開授課注意事項： 

(1)公開授課如要更動時程，最遲請在一周前告知教學組。 

(2)公開授課結束後一周內請繳交相關資料如下： 

A.紙本資料：附件 2 教案、附件 3 備課紀錄表、附件 4 教學觀察紀錄表、附件 5 議課紀錄表 

B.活動進行的 3 張照片(包含備課、觀課(學生和老師都要入境)、議課)。照片檔名為「年月日＋姓

名＋活動內容」，例如「1081002 林 oo 備課」、「1081021 林 oo 觀課」、「1081021 林 o 議課」。照片請

寄到教學組信箱 guanliang47@gmail.com。 

資訊組 

1. 公文轉達：因為武漢肺炎疫情，局端請大家調查學生居家線上學習的設備調查，要拜託導師調查

後至學校首頁上方選單填寫(需登入)，我會統一匯整後填報。 

2. 全校一~六年級學生自訂帳號預計將於 3/20 日由資訊教師夥伴協助建立，各班導師可以還原學生

密碼(還原後為身分證字號)；感謝資訊教師一個一個手動幫忙建立帳號。 

3. 首頁選單  增加 停課不停學線上學習資源 。 

4. 其餘相關教學影片或介紹，會以公告的方式提供各位夥伴參酌瞭解。 

5. 許多研習因疫情關係，多有延期或取消，請各位夥伴赴會時自行確認是否如期舉辦。 

6. 【班級電腦更換作業】上周三 20:45 廠商安裝完畢，3/12, 3/13(五)陸續至各班做網路設定完畢。

若仍有問題，請善用網路報修，將安排時間協助解決問題。 

設備組 

1、 班級如還有需退補書的請於 3/25(三)前完成，改天會將多餘的書本退還給廠商，學期中如學生遺

失教科書，學校無販售，可參閱同版本封底印有服務中心連絡電話，請家長自行購買。 

2、 多元閱讀刊物陸續開始發放： 

二五六年級.潛能班---國語日報(3/19~7/13，每日一份) 

一三四年級.資優班---康軒學習雜誌(每月 2 本，到 7 月預計每班會收到 6 本，待雜誌到貨會陸續

發下) 

3、 圖書館欲招募週一下午班志工兩名，請老師協助推薦名單，謝謝。 

4、 溫世仁文教基金會辦理作文比賽請老師鼓勵班上寫作優秀學生書寫，每校可推薦中、高年級各 10

名送件參賽。題目：中年級－應該培養閱讀的好習慣、高年級－閱讀帶來希望。請使用正體字，

以藍色或黑色原子筆或鋼筆親筆書寫(不得打字或影印)，並以制式格式標上文章名稱(空四格寫題
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目)，務必使用比賽專用稿紙請至教務處領取，或上溫世仁作文比賽比賽網址下載

http://write.saylingwen.org.tw/Default.asp，學生班級和姓名請以鉛筆書寫於稿紙背面，完成後請於 3/25(三)

前交到教務處。 

5、樹林美展收件至 4/9(四)中午 12時，請老師鼓勵學生踴躍參加。 

註冊組  

1、獎助學金申請，相關表格置於學校首頁， 

(1) 財團法人台灣同濟兒童基金會獎助學金。 

(2) 教育部學產基金補助學校培訓具特殊專長弱勢學生計畫。 

欲申請者請於 3/20(五)16：00 前將相關資料交至註冊組，以利後續作業。(置於校內公告。) 

(3) 私立衛理女中「培育明珠」獎學金。 

(4) 行天宮「助學金」、行天宮「急難濟助」申請。 

欲申請請於 3/25(三)16：00 前將相關資料交至註冊組，以利後續流程。(置於校內公告。) 

(5) 懷海教育基金會辦理認養無力負擔學費清寒學生助學專案， 

欲申請者請於 3/25(三)16：00 前將相關資料交至註冊組，以利後續流程。(置於校內公告。) 

 (6) 財團法人高雄市普門中學好苗子計畫獎助學金申請要點及學生入學獎勵方案申請表。 

(7) 財團法人凱基社會福利慈善基金會「愛，從小學起」學生助學金計畫， 

欲申請者請於 4/1(三)中午 12：00 前將相關資料交至註冊組，以利後續流程，逾時不候，每校限 5

位申請者，超過申請人數將會同導師協調。 (置於校內公告。) 

 (8) 嚴道博士公益獎助學金。 

(9) 財團法人太平洋崇光社會福利基金會SO GOOD好小孩少年楷模獎助活動。 

2、六年級升國中相關資料 

(1) 給家長的通知單(升國中遷戶籍)，煩請六年級導師協助張貼於學生聯絡簿，謝謝。 

(2) 外縣市國中入學調查表。請導師協助調查班上是否有學生要就讀新北市以外的公立國中。並於

3/27(五)12：00前交回調查表及就讀學生戶口名簿影本。若班上無學生要就讀外縣市國中，也請填

『無』繳回，感謝配合。 

(3) 畢業生就讀國中調查表，請於4月24日(五)16：00前繳交至註冊組，謝謝！再次提醒導師，所有

資料請老師務必在校務系統中做更新，國中端將依此線上資料製作入學報到資料，謝謝！ 
●校務系統操作方式：教務處異動管理畢業學生列表點選學生姓名(右上角修改戶籍電話、行動

電話、出生地、戶籍地址、監護人姓名、關係、監護人電話(宅)、監護人電話(公)、遷入日期、入學國

中)。 

*遷入日期要請家長附上較詳細的戶口名簿，或麻煩老師仔細找該生戶口名簿欄位是否註記* 
(教育局 3 月中旬後才會開國中學區會議，故請先參考 108 國中學區，校務系統資料更新也請老師於 3 月中旬過後，註冊

組正式公告 109 學區及系統更新後再進行) 

3、畢業證書核對調查表將於 3/13 將發下。請六年級導師協助核對學生姓名及生日是否正確(若有誤

請用紅筆修改)。請於 3/27(三)12：00 前交回。 

◎ 依據「國民小學及國民中學學生成績評量準則」第 12條規定，國民中小學學生修業期滿，符合下

列規定者，為成績及格，由學校發給畢業證書；未符合者，發給修業證明書： 

一、出席率及獎懲：學習期間授課總日數(一到六年級)扣除學校核可之公、喪、病假，上課總出席

率至少達三分之二以上，且經獎懲抵銷後，未滿三大過。 

二、領域學習課程成績：語文、數學、社會、自然科學、藝術、綜合活動、健康與體育 

    七領域有四大領域以上，其各領域之畢業總平均成績，均達丙等以上。 

4、期中考命題注意事項：(請注意繳交期限~) 

(1)定期考試卷不得直接引用坊間或書商出版之試題及命題光碟。 

期中考日期 4/28(二)-4/29(三)，請於 4/13(一)12：00 前，將試卷 PDF 檔寄到註冊組信箱 ao4220@slps.ntpc.edu.tw  

http://write.saylingwen.org.tw/Default.asp
https://web.slps.ntpc.edu.tw/modules/tadnews/index.php?nsn=1419
https://web.slps.ntpc.edu.tw/modules/tadnews/index.php?nsn=1421
mailto:前，將試卷PDF檔寄到註冊組信箱%20ao4220@slps.ntpc.edu.tw


3 

 

(2)如因轉檔後格式會跑掉，請提早於 4/7(二)12：00 前繳交紙本。(需要打字的試卷因校對時間較長

且多次) 

(3)版面格式：抬頭統一「新北市樹林區樹林國民小學○學年度第○學期期○評量○年級○科試

卷」，粗體字。抬頭的字體請比試卷題目大 1-2 號字。 

(4)考試試卷最多以 2 張為限，為了環保及節省經費，如試題單張即可排版完成，請勿再另外出單張

答案卷。 

(5)試卷交出前，請務必與學年老師討論，減少印製後再次修改。(預計：4/16 廠商到校收卷) 

(6)「定期考查審查表」以及「雙向細目表」目前請先至 學校首頁左邊欄位>>教務處>>註冊組>>

定期評量>>下載，請連同試卷於 4/13(一)12：00 前一併繳交。 

(7)期中考命題教師： 

 一年級 二年級 三年級 四年級 五年級 六年級 

國語 林祺晏 張雋婷 賴美玲 施玉鈴 林莉薇 陳佳梅 

數學 劉伊琪 柯玟青 林文婷 廖秀楓 劉恬妏 沈哲賢 

英語   許思怡 管珮吟 莊雅如 黃怡潔 

自然   彭莉珍 郭明郎 王進賢 王泰翔 

社會     陳貞君 謝麗純 

※各學年審題教師名單如下〈班級教師姓名省略，以班級替代，請見諒〉： 

 一年級 二年級 三年級 四年級 五年級 六年級 

國

語 

審

題 
101.110 202.210 308.309 404.407 

501.502.503. 

504.509 
602.607 

數

學 

審

題 
102.103 206.208 303.306 401.405 505.506.507.508 603.609 

英

語 

審

題 

 

黃怡潔 劉沛榆 劉沛榆 莊雅如 

自

然 

審

題 
王佳琳 王佳琳 董秋紅 郭明郎 

社

會 

審

題 
 劉展君 

郭玫君 

許涵琇 

(8)期中考命題和審題老師的老師，請在期中考結束到 5/25(一)12：00 前於校務行政系統上傳「試

卷檔及答案檔」或審題，流程如下。 

※命題線上操作步驟：進入校務系統>題庫管理>左上角命題作業>右方編輯>輸入教科書版本、

考試範圍、試卷上載及答案上載>儲存即可。 

※審題線上操作步驟：進入校務系統>題庫管理>右邊藍色字體「審卷」>審卷試卷作業>逐項點

選審核項目>儲存>提交即可。 
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(9)考試成績請於 5/6(三)16：00 前上傳校務系統，期中評量分析請於 5/22(五)16:00 前交回。 

※因 4/29 當天考完可能來不及做試題分析，註冊組預計在 5/7(四)發試題分析相關資料給學年主任，要拜託各位老師盡

快輸入) 

※(預告六年級畢業考：6/1(一)中午前給pdf檔案，如因轉檔格式跑掉，請於5/26(二)12：00前交紙本)  

5、特殊展能市長獎審核程序及時間： 

（1）導師初審：109 年 4 月 27 日(一) ～4 月 30 日(四)學生將資料送班級導師初審。 

（2）資料彙整：109 年 5 月 1 日(五)下午 4：00 前將書面資料(申請表和獎狀證明)及電子檔交至教

務處註冊組，電子檔案請寄至 ra38t38@gmail.com。(逾期不候) 

（3）資料檢核: 109 年 5 月 8 日(五)前教務處檢核參與評選學生資料。 

6、畢業相關會議轉知： 

 時間 地點 與會人員 

第 1 次畢典籌備會 5 月______ 二樓會議室 教務主任、註冊組、六年級導師 

第 2 次畢典籌備會 暫訂 

5/27(三)8:40 

二樓會議室 學年主任會議 

特殊展能市長獎審

查會 

5/27(三) 

下午 2:30 

二樓會議室 教務主任、學務主任、註冊組、 

五年級學年教師代表、藝文領域代表 1 名、 

自然領域代表 1 名、體育領域代表 1 名、 

教師會代表 1 名、家長會代表 1 名 

7、新北市立丹鳳高級中學國中部 109 學年度仍為國中新生額滿學校，入學新生必須符合全戶設籍，

並繳交居住事實證明以供本校查驗。(相關訊息已置網站) 

8、109 學年度各公立國民小學學區一覽表 已公告於學校首頁。 

 

學務處 

1. 1.3/24(二)10:10 將辦理本校校園安全與交通安全會議，交通局、警察局與養工處將會派代表與會(機

會難得)，對於校安跟交安的部分，請有想法的同仁將議題及解決策略於 3/23(一)告知學務處。 

2. 因近日疫情擴散加劇，校內防疫措施調整升級，相關活動及措施調整如下： 

(1) 3/20 防災演練改僅操作室內就地掩蔽不疏散。 

(2) 4/1  K 歌活動暫緩執行，待本學期期末且疫情緩解後再行辦理；當日 10:10-11:20 延長下課時

間室外活動不變。 

(3) 3/24 以後每週二升旗活動取消至疫情解除再恢復，疫情期間改用廣播宣達。 

3. 疫情期間各項活動辦理指引請上新北市政府教育局防疫專區網站查詢，網址

https://www.ntpc.edu.tw/home.jsp?id=6918f79d690935a2。 

4. 請提醒小朋友注意咳嗽、呼吸道與講話禮節，中午用餐及盛裝食物時勿講話交談，避免口水、口

鼻分泌物噴濺，造成不必要的困擾。 

5. 請提醒小朋友不要混用清潔劑。 

6. 從開學日至今，學校各類志工與老師在固定工作與防疫業務上皆盡心盡力為小朋友，請多指導學

生向辛苦付出的志工與老師們問早問好與獻上感謝之意。 

7. 聯合國兒童基金會防疫宣導影片-老師可以做什麼 https://www.youtube.com/watch?v=mOV1aBVYKGA。 

8. 幼兒園 3/31 上午會使用樹人樓中庭辦理活動，請留意。 

生教組 

1. 108 學年度下學期第 5 週導護：劉恬妏老師、黃保太老師、廖軒弘老師、李玉娟老師、陳貞君老

師，請 3/20(五)10：10 下課至學務處，待全體人員到齊後舉行抽籤。 

https://www.ntpc.edu.tw/home.jsp?id=6918f79d690935a2
https://www.youtube.com/watch?v=mOV1aBVYKGA
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2. 3/20(五)上午 9 點 21 分將進行複合式防災演練(會關閉 9 點 20 分的下課鐘)，請老師們配合流程進

行演練，煩請各班該節任課老師協助指導學生就地掩蔽，當天請聽候指揮官指示。 

3. 麻煩老師注意以下事項： 

(1) 提醒學生疏散過程中請勿奔跑、講話。 

(2) 若警報聲響起時，人在室外要馬上做就地掩蔽的動作，待警報聲結束後再進行疏散。 

(3) 疏散時請老師穿著防災背心、配戴安全帽及防災避難包進行疏散。 

健康中心 

1. 請導師跟班級學生宣導，為避免健康中心交互感染，如要複檢耳溫。 

  健康中心門口右側有一叫人鈴，按下後稍待一會，會有”專人接待”，請學生不要直接衝進健康中心。 

          

2. 請協助提醒班上的學生，若是指甲太長，不但會很容易刮傷自己(他人)的皮 

   膚，指甲裡也會藏污納垢，成為細菌病毒的傳播根源，因此，按時修剪指 

甲， 既可以保持的皮膚清潔，也能避免病從口入。 

3. 再次提醒，雖然使用 75%酒精消毒手部很方便，但酒精對於皮膚有一定的刺激性，若過度接觸，

容易讓皮膚乾癢，甚至過敏、濕疹等接觸性皮膚炎。若不慎引起接觸性皮膚炎等問題而出現傷口，

反而更容易細菌感染。建議在洗手或使用酒精搓手液後，可多用潤膚膏，為皮膚補充足夠水份，

減低皮膚出現乾燥和刺激的機會。 

4. 班級有不需使用的餐巾紙，煩請捐贈給健康中心!!!(目前完全無存貨)。 

 

總務處 

1. 為因應新北市政府疫情防範措施，本校校園運動場自即日起至本學期結束前暫停開放。 

2. 高樓層樓梯平台欄杆加高刻正請廠商施作中，請協助向學生宣導不可在樓梯間或無障礙坡道嬉戲

玩耍，以免受傷。 

3. 因本學期園遊會取消，家長會提供酷 MA 萌保溫提袋做為兒童節禮物，預計月底到貨，此為授權

商品且通過 SGS 甲醛測試檢驗。 

4. 近日進行遮陽設備建置工程葉片安裝施工，請叮嚀學生勿靠近施工範圍。 

 

輔導室 

輔導主任 
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1. 原定 5/16(六)資優班獨立研究發表會，因無法使用階梯教室、文教中心，改至 5/30(六)在文教中心

舉辦。 

輔導組 

1. 衛生福利部社會及家庭署為使各兒少相關工作者了解「兒少最佳利益」概念，該署委託社團法人

臺灣兒少權益暨身心健康促進協會，製作旨揭案例彙編，電子檔同步公告於該署 CRC 資訊網：

(https://crc.sfaa.gov.tw/crc_front/)教育宣導專區，敬請廣為宣導善用。倘有疑義，請洽聯絡人:黃立青，

聯絡電話（04）22500817。 

資料組 

1. 因 3/6 家長日取消，各班導師如果有向家長傳達的書面資料，請將紙本資料送至輔導室或是將電

子檔寄到信箱 ah5966@slps.ntpc.edu.tw，以便存檔備查，謝謝。 

2. 一年級瑞文氏標準圖形推理測驗(CPM)結果已經登錄於校務行政系統-學生輔導資料(輔導 A 卡)-點

選學生，請一年級老師上網查看。 

3. 輔導 A 卡(輔導資料) 

*記錄時機:每學年度年每生填寫一次。請各班導師於下學期期中考 4/28 前填寫完成。 

線上填寫步驟:(1)進入校務行政系統(2)點選學生輔導資料(3)點選學生姓名(4)點選輔導資料(5)點選修

改填寫。如果班上有學生要轉學，請導師優先填寫該生的資料。 

mailto:ah5966@slps.ntpc.edu.tw

